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Introdugdo

A Tarefa é uma atividade que permite aos participantes a postagem de arquivos em
diferentes formatos (documentos, imagens, PDF, apresentagdes, videos, audios etc.)
ou de um texto redigido no editor de texto da prépria ferramenta. E possivel a
insercdo de notas e a postagem de comentdrios pelo professor, além do envio de
arquivos de feedback.

Esta atividade é muito versatil, pois pode ser utilizada para conteidos de qualquer
natureza (conceituais, procedimentais, atitudinais).

Criacdo e Avaliagao da Tarefa
Para adicionar a atividade Tarefa, acesse a sala de sua disciplina e ative a edicao.

Disciplina A & -
Pagina inicial Maus cursos Disciplina_A Abal $

Abal Materiais de estudo Sermana | Semana2 Semana 3 Topico 5

Seu progresso(”)
9 Avisos
@ Tarefa a
|ResHita] Disponivel a partir de 19 outubro 2020, 11:00
9 Forum de noticias O

Figura 1. Ativara edigdo.

Clique em Adicionar uma atividade ou recurso.

+ @ Nome do Férum ¢ Editar * £ ]
+ e Base de dados exemplo & Editar ~ 1L &
+ o Nome do Glossario & Editar ~ ]
+ . Nome do chat & Editar ~ S ]
+ @ Textos complementares & Editar ~ ]
+ @ Arquivos de teste & Editar ~ o]
+ e livia | & Editar ~ o]
+ @ Endereco & Editar ~ ]
4+ Texto do Rétulo Editar ~ [
+ @ Diavidas & Editar ~ £ ]
+ e Escolha Teste & Editar ~ £ o]

$ @ adicionar uma atividade ou recurso

Materiais de estudo b

utilitarios de edigdo de guias »

Figura 2. Adicionar uma atividade ou recurso.
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Selecione a atividade Tarefa e clique em Adicionar.

Buscar

Adicionar uma atividade ou recurso

Todos

Atividades

x
Recursos
Arquive

Q
ContelGdo do
Base de dados Chat pacote IMS Didrio Escolha
@ @ 6] @ @ @
® © o S ®
Ferramenta Laboratério de
externa Forum Glossario HEP Avaliagto Livro
@ @ 6] @ @ @
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Pesquisa de
Licdo Pasta Pesquisa avaliacéo Pagina Questiondrio
@ @ 6] @ @ 6]
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Figura 3. Adicionar a atividade Tarefa.
Na pagina de edicdo da Tarefa:
e Nomeie e escreva o enunciado da atividade no campo Geral.
Disciplina A
Pagina inicial Meus cursos Disciplina_A Abal Adicienando um(a) novo(a) Tarefa
e Adicionando um(a) novo(a) Tarefae
» Expandir tudo
~ Geral
tome da tarefa I Nome da Tarefa I
Descrigao ;
lA'BIF"T:'." G EEEEE % S O BB Y M F H
Enunciado da Atividade

Figura 4. InseririnformacgGes gerais da Tarefa.
atividade.

e No campo Disponibilidade, configure as datas de abertura e de entrega da



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

SECRETARIA GERAL DE EDUCAGAO A DISTANCIA

~ Disponibilidade

Permits envios a partir de @ 18 &+ | outubro s | 2020 | 1 s 00+ [ mHabilitar
Data de entrega @ 25+ | outubro s 2020 & | 14 s | 003 & @Habilitar
Data limite @ 25+ | outubro & 2020+ 15 & 17 & [ mHabilitar
Lembre-me de avaliar por @ 1 & novembros | 2020 + 00+ 00+ [ mHabilitar

Sempre exibir descricgo (7)

~ Tipos de envio
Figura 5. Configurar disponibilidade da Tarefa.

e Em Tipos de envio, indique se a tarefa permitird a escrita em Texto online (no
préprio navegador) ou o Envio de arquivos pelos alunos. Caso a Tarefa tenha
sido criada somente para postagem de nota, sem demandar nenhuma
submissdo dos alunos, basta deixar os campos desmarcados. Em caso de
duvidas, consulte os icones de Ajuda.

v Tipos de envio

Tipos de envio O Texto online® M Envios de arquivo(™)
Narmero maximo de arquivos @ 0 -

enviados M

Tamanho maximo do envio @

Limite de upload para Site (550Mb) ¢

Tipos de arquivo aceitos @ Sern selecdo

Escolher

» Tipos de feedback

» Configuragdes de envio

» Configuragdes de envio em grupo
» Notificagdes

» Nota

» Configuragdes comuns de modulos

Figura 6. Configurar tipo de envio da Tarefa.
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e No campo Nota, indique a maneira como serd realizada a avaliagdo da
atividade. As opcbes sdao Pontos ou Escala. Ao selecionar Pontos poderdao ser
atribuidos valores numéricos as atividades, no intervalo definido (0-10 ou O-
100). Na opcdo Escalas, o professor pode utilizar conceitos personalizados para
realizar a avaliacdo. Geralmente, as escalas mais utilizadas sdo as que utilizam
letras (A, B,C,Del).

e Em Método de Avaliacdo, é possivel escolher trés opcdes:

Nota maxima

100

? . L
@ Método simples de avaliacdo ¢

® Método simples de avaliagdo

Guia de avaliogéo

Rubrica
@ 0.00 '
7 NAA

Figura 7. Modos de avaliagdo.

Obs.: Para saber mais sobre os métodos de avaliacdo, consulte os tutoriais sobre
Configuragao de Rubrica e sobre Configuragcdao de Guia de Avaliagao.

* Nota

=
)

Nota

Tipo Pontos  #

Nota maxima

100

=
()

Método de avaliacao

A

Guia de avaliagcao

=
()

Categoria de notas Néo categorizado #

=
)

Nota para aprovagao 0.00

Avaliag@o anénima @ N&o &
Ocultar dos estudantes a identidade (7) Mo -
do avaliador M
Usar fluxe de avaliagéo @ NEo *

Figura 8. Configurar nota da Tarefa.
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e Nos campos seguintes vocé pode optar por manter as configuragdes originais
ou configura-las conforme as suas necessidades. Consulte as informagdes nos
icones de Ajuda.

e Salve a Tarefa criada clicando no botdo Salvar e voltar ao curso.

» Configuragdes de envio

» Configuragdes de envio em grupo

» Notificagoes

» Nota

» Configuragdes comuns de mbdulos

» Restringir acesso

-

Conclusdo de atividades no curso

» Tags

-

Competéncias

$ Salvar e voltar ao curso | Salvar e mostrar el l=1l(¢

Este formuldrio contém campos obrigatérios marcados com (I

Figura 9. Salvar e voltarao curso.

Posicione a Tarefa no local que desejar, arrastando o icone de Mover recurso.

Abal Materiais de estudo  Semanal Semanal2 Semanal Topico b ®
Editar ~

+ 9 Avisos & Editar ¥ [

Tarefa & Editar ~ S &

|FEsiits) Disponivel a partir de 19 outubro 2020, 11:00

4 @ rorum de noticias & Editar ~ [ &
+ @ Liceo1# Editar ~ 2 [
+ e Questionario & Editar ~ &, =]

Figura 10. Mover a Tarefa.

Vejamos um exemplo de postagem de notas em uma Tarefa ja finalizada. Para isso,
acesse a atividade Tarefa que os alunos ja participaram.
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Disciplina A

Pagina inicial Meus cursos Disciplina_A Abal Desativar edigtio
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Editar ~

+ @ Avisos & Editar ~

I + @ Tarefa Exermplo & @ Editar
- —_ I

+ 9 Farum de noticias & Editar ~
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Figura 11. Acessar a Tarefa.

Clique em Ver todos os envios.

Tarefa 1

Descricdio da tarefa
Sumdario de avaliacdo

Oculto para estudantes Né&o

Participantes 10

Enviado 1

Precisa de avaliag@o 1

Data de entrega quarta, 30 set 2020,10:00
Tempo restante Tarefa encerrada

Submissdes atrasadas S6 é permitido para os participantes que tenham beneficiado de uma extensao

® Ver todos os envios m

Figura 12. Ver todos os envios.

Ao clicar em Ver todos os envios, vocé visualiza a lista de alunos e o status de quem
entregou ou ndo a atividade.

Caso a atividade demande envio de arquivos, estes aparecerdao na coluna Envios de
Arquivo. Faca o download do arquivo que vai avaliar, clicando sobre ele.
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Tarefa exemplo

Agtio de avaliagtie | Escolher. ®
Imagem Uitima Comentérios  Ultima
do Nome [ modificagao sobre o modificag
Selecionar  usudrio Sobrenome  Enderego de email Status Nota Editar (envio) Envios de arquivo envio (nota)
5] S} ] ] S} S} S] S} S} ] ] e
5] . Nome do apoiomoodie@ead ufscar br Enviado Editor ~  sexto,5 jan W Disciplina A_Histria da segunda,1
Aluno para 201814557 EaD_Alunoldoex Comentdrios  abr 2019,
avaliagso (0) 104 !
Avaliado
5] . Nome do nomedoaluno2@ead2seadufscarbr  Enviado tditar = sexta,13 abr ] sexta, 3ag
Aluno 2 para 2018,1217 PlagScan_Moodle_vl_Manualpdf | Comentdrios 2018, 15:03
avaliagto (0)
Avaliado
5] . Nome do nomedoaluno3@eod2sead ufscarbr  Enviado tditor ~  sexto, 5 jan - Disciplina A_Histéria da -
Aluno 3 para 2018,15:02 EoD_Aluno3docx Comentdrios
avaliagio (0)
/100,00
=] & Nome do nomedoaluno4@ead? sead ufscarbr  Enviado Editar ¥ quarta,18 @ Tarefa2docx -
Aluno 4 parc abr 2018, Comentdtios
avaliagao 1095 (0)
100,00

Figura 13. Envio de arquivo da Tarefa.

Vocé também pode fazer o download de todos os arquivos enviados pelos alunos de
uma unica vez, em Agao de avaliagao.

Tarefa exemplo

Actode avaliocao | Escolher. %
Escolher—
Fezer o download de todas as tarefas enviadas
N T — e ComaneronGtma
do Fome [ medificagtio sobre o meodificag! e
Selecionar usudrio  Sobrenome  Enderego de email Status Nota Editar (envio) Envios de arquivo envio (nota)
=] ] S} S} S] S} S} S] S} S} S]
=] . Nome do apoiomoodle@ead ufscarbr Enviado Editar = sexta, 5 jon W Disciplina A_Histéria da segunda, |[°
Alunol para 2018,14:57 EcD_Alunoldocx Comentdrios  abr 2019,
avaliagto ()] 1104
Avaliado /100,00
=] . Nome do nomedoalune2@ead2seadufscarbr  Enviado Editar *  sexta, 13 abr 4] sexta, 3 ag
Aluno 2 para 20181217 PlagScan_Moodle_vl_Mcnualpdf  Comentdrios  2018,15:03
avaliogao (o)
Avadliado /100,00
=] . Nome do nomedoaluncid@ead2seadufscarbr  Enviado Editar = sexta, 5 jon W Disciplina A_Histéria da -
Aluno 3 para 2018,15:02 EcD_Aluno3.docx Comentdtios
avaliagto (o)
/100,00
=] & Nome do nomedoaluncd@ecad2seadufscarbr  Enviado Editar = quarta, 18 W Tarefa2docx -
Aluno 4 para abr 2018, Comentdrios
avaliogao 1015 (@
/100,00

Figura 14. Fazer o download de todos os arquivos enviados.

Ap0s a leitura dos trabalhos, escolha um aluno e clique no botdo Nota.
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Disciplina A

Painel Meus cursos disciplina_a Unidade 1 Tarefa exemplo Avaliag@o
Tarefa exemplo e
Agtio de avaliagio = Escolher... *
Imagem Uttima Comentérios  Ultima
do Nome / modificag@o sobre o modificag
Selecionar  usudrio  Sobrenome  Enderego de email Status Nota Editar (envio) Envios de arquivo envio (nota)
=] S] © © © Q © © © 6] ©
=] ° Nome do apoiomoodie@cad.ufscarbr Enviado Editar ~  sexta,5 jan W Disciplina A_Histéria da -
Alunol para 2018,14:57 EaD_Alunoldocx Comentdrios
avdliagdio (0)
@ ’ Nome do br  Enviado Editar ~  soxta,13 abr L] sexta, 3 ag
Aluno 2 para 20181217 PlagScan_Moodie_v_Manualpdf — Comentdrios 2018, 15:03
avaliagao  10.00/1000 ©
Avaliado
@ . Nome do ffscarbr  Enviado Editar ~  soxta, 5 jan @ Disciplina A_Histéria da -
Aluno 3 para 2018,15:02 EaD_Aluno3.docx Comentdrios
avaliaggo (0)
@ & Nome do br  Enviado m Editar ~  quarta,18 #® Tarefa2.docx &
Aluno 4 para abr 2018, Comentdrios
avaliagdio 1015 (0)
=] ﬁ Nome do Enviado m Editar - terga,24abr L Tarefad.docx -
Aluno 5 para 2018 1018 Comentdrios

Figura 15. Clicar no botdo Nota.

Insira a nota e comentdrios para o aluno nos campos especificos.

Curso: Disciplina A - Nome do Aluno 1 < ~
refa; Tareta exemplo & o Modificar usu v
Tarta: Tateta exeimpio (3 e odificar usudrio
Ver todos os envios
Data de entrega: 17 julho 2018, 23:55 Toes T

Envio de tarefas

Enviade pasa avaliagdo

Nao ha notas

A tareta foi enviada 193 dias O horas adiantado
Estudantes podem editar essa submissao

. Discipiina A_Histéria da EaD_Aluna1 docx

Comentarios (0)

Mota atual na ivro de notas

Help

%
B megns | B ] EEIE L 22PN E
- U §|x x

= A AT
Rmisdaker stem v | O H M| LD E S LR B H

Feedback sobre a tarefa

[LECERTIEREY saivar mudangas | Salvar e mosirar o proame GRS

Figura 16. Inserir nota e comentarios de feedback.

Mantenha o campo Notificar estudantes ativado para que os alunos sejam notificados
da atribuicdo da nota na atividade. Salve a avaliag¢dao realizada, clicando no botdo
Salvar mudangas.
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A hodiicar usidnio v

- Nome do Aluno 1
apolomoodie@ead.ufscar.br
1de8 ¥

Data de entrega: 17 julho 2018, 23:55

Envic de tarefas

Enviado para avaliagio
Nao ha notas.

A tarefa foi enviada 193 dias 9 horas adiantado
Estudantes podem aditar essa submissdo

L@ Discipiina A_Histéria da EaD_Aluno1 docx

Nota

Nota até 100

Nota atual no livro de notas.

Comentarios de feedback

B | paoale ~||B [

) U & %|x
Fombadsforr s(am) v | < &y

Feedback sobre a tarefa

Figura 17. Notificar estudantes e salvar mudangas.

Para retornar a pagina de envios, clique no link Ver todos os envios.

>

Nome do Aluno 1
. A | Modificar usudro v
apoiomoodie@ead.ufscarbr
1006 T

Data de entrega: 20 maio 2019, 00.00

Envio de tarefas

Esta tarefa 136 requer o envio online
N30 h notas.

6 dias 12 horas restando

Estudante niio pade editar este envia

@ Comentarios (0)

Nota

Nota até 100

Nota atual na livra de natas

Comentarios de feedback

B rwigae ~ B
sl |uls% | =
Fomimdafore S(bpy v O M An 5

Feedback sobre a tarefa

U Reconfigurar

Notificar estudantes # ST

Figura 18. Ver todos os envios.
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