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Introdugdo

Este documento tem como objetivo orientar os docentes na configuracdo do Livro de
Notas da sala de aula virtual. Com a configuracdo dessa ferramenta, é possivel
automatizar o calculo da nota final dos estudantes na disciplina ou no curso de acordo
com os critérios de avaliagdo estabelecidos. Ja os alunos poderdo acompanhar as
postagens das notas das atividades.

A ferramenta Livro de Notas possui diversos tipos de configuracdo. Neste tutorial,
vamos abordar a configuragdo de nota final do curso com criagdo de categorias
adicionais. As categorias adicionais de notas sdo criadas quando ha necessidade de
organizar o Livro de Notas segundo critérios mais especificos, por exemplo, grupos de
atividades avaliativas e ndo avaliativas, diferentes formas de agregacdo das notas
(média das notas, média ponderada das notas, maior nota etc.).

Para iniciar a configuragao do Livro de Notas, é necessario realizar previamente uma
padronizacdo do valor das atividades na configuracdo de cada uma delas.
Recomendamos que, no campo nota maxima, faca a opg¢ao por 10 em todas as
atividades ou 100 em todas as atividades. Atividades inseridas posteriormente devem
seguir o padrao escolhido.

Configuragdo da nota final da disciplina/curso com categorias adicionais

A configuragdao do Livro de Notas deve ser realizada antes do inicio da disciplina ou
curso. Para iniciar a configuragdo, acesse a sala de aula virtual e, no menu lateral
esquerdo, cliqgue em Notas.
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Figura 1 - Acessar oitem Notas.
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Vocé sera direcionado para a visao geral do relatdério de notas. Nas abas do cabegalho
da pagina selecione Configuragoes.
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Figura 3 - Adicionar categoria.

@ con figuragdes de acessibilidade

No campo Nome da categoria, digite 0 nome da categoria a ser criada.
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Figura 4 - Adicionar nome da categoria.

Em Forma de agregacao de notas, é possivel escolher a forma de calculo da nota final
da categoria. Existem sete op¢Oes: Média das notas, Média ponderada das notas,
Média ponderada simples das notas, Média das notas (com pontos extras), Mediana
das notas, Menor nota, Maior nota, Moda das notas e Soma das notas (Natural).
Cada opcao sera descrita a seguir.
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Figura 5 - Formas de agregac¢ao das notas.

Média das notas: é a média simples, ou seja, a soma das notas de todas as atividades é
dividida pelo nimero total de atividades.

Exemplo: (6+6+5+7+8) /5 =6,4
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Média ponderada das notas: é a soma das notas de todas as atividades dividida pelo
nimero total de atividades, sendo que nesse caso as atividades possuem pesos
diferentes.

Exemplo: ((6*2)+(6%4)+(5%3)+(7*2)+(8*5)) / (2+4+3+2+5) = 6,6

Mediana das notas: é a mediana de todas as notas obtidas pelo aluno. No caso de uma
quantidade impar ou par de notas, a mediana sera calculada conforme os exemplos:

Exemplos:  Mediana das notas (impar): (5,6, 6,7, 8) =6
Mediana das notas (par): (5, 6,7,8)->(6+7)/2=6,5

Menor nota: é a menor nota obtida pelo aluno dentre todas as atividades. E
recomenddvel utilizar este tipo de agregacdo apenas quando o cdlculo da nota final é
feito utilizando categorias adicionais ou férmulas.

Exemplo: (6, 6,5,7,8) =5

Maior nota: é a maior nota obtida pelo aluno dentre todas as atividades. E
recomenddvel utilizar este tipo de agregacao apenas quando o calculo da nota final é
feito utilizando categorias adicionais ou féormulas.

Exemplo: (6, 6,5,7,8) =8

Moda das notas: é a nota que aparece com maior frequéncia dentre as notas obtidas
pelo aluno. No caso de ndo haver notas repetidas ou quando ha dois ou mais
conjuntos de notas iguais, sera considerada a maior nota.

Exemplos: (6,6,5,7,8)=6
(5,6,7,8,9) =9
(55,7,8,8) =8

Soma das notas (natural): é a soma das notas obtidas em todas as atividades. Neste
tipo de agregacdo, € possivel utilizar valores de nota maxima em cada atividade
menores de 10 ou 100, a fim de que a soma das notas maximas perfaga esse total.

Exemplos: (6+6+5+7+8) = 32
(2+2+2+2+2) =10

Em Total da categoria, configure a op¢dao Nota maxima de forma compativel com a
escolhida nas atividades (10 ou 100). Caso existam atividades cujas notas ndo serdo
computadas no cdlculo da nota final, recomendamos a criacdo de uma categoria com
Nota maxima igual a zero.
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Recomendamos que outras opgdes de configuragdo sejam mantidas e caso tenha
duvidas, consulte o botao Ajuda. Apds finalizar as configuragdes, clique em Salvar
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Figura 6 - Configuragao de Total da categoria.

ApOs a criacdo da categoria, é preciso mover as atividades desejadas para dentro dela.
Para isso, existem duas possibilidades:

e Clique no icone Mover I, localizado a frente do nome de cada atividade, e
clique na caixa de selecdao da categoria para onde a atividade deve ser
movida.
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Figura 7 - Mover a nova categoria.
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e E também na coluna Selecionar vocé pode marcar as atividades a serem
movidas. Ao final da pdgina, na opcdo Mover itens selecionados para,
escolha a categoria para a qual as atividades devem ser movidas.
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Figura 8 - Mover atividades para a nova categoria.
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ApOs a criacdo da categoria, é possivel atribuir peso a ela, o qual serd atribuido a todas
as atividades ou subcategorias que constam nesta categoria.
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Na criacdo de uma segunda categoria adicional, estarad disponivel o campo Categoria
pai. Nele é possivel fazer as seguintes configuracoes
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e Peso ajustado: ao marcar essa opgdo, o peso da categoria pai €
desconsiderado, valendo o peso indicado no campo Peso, localizado logo
abaixo. Essa opgdo so é vdlida caso a categoria pai selecionada seja diferente da
categoria padrdo do curso’.

e Categoria pai: nesta caixa de selecdo é possivel escolher outra categoria pai
para esta que estd sendo criada, diferente da categoria padrao do curso. Apds
finalizar as configuragdes, salve a categoria clicando no botdo Salvar mudancas.
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Figura 10 - Configuragdo da Categoria pai e salvar mudangas.

Apds a criacdo das categorias adicionais, se necessdrio edita-las, clique em Editar e
selecione a opgao Editar configuragoes.
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Figura 11 - Editar configuracOes de categoria adicional criada.

1 . ~ 2 . . . .
A categoria padrdo é criada automaticamente no momento da cria¢do da sala virtual.
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Apds a criagdo de todas as categorias adicionais e organizacdo das atividades da
disciplina/curso, é necessario configurar a nota final. Para isso, cligue em Editar em
frente ao nome da categoria padrao da sala e emseguida Editar configuragdes.
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Figura 12 - Editar a categoria padrdo da sala.

Selecione uma das Formas de agregacdo das notas. Em Total da categoria, configure a
opcdo Nota maxima de forma compativel com a escolhida nas atividades (10 ou 100).
No campo Nota para aprovagao, digite a nota minima a ser atingida pelo aluno para
ser aprovado a fim de que seja possivel a visualizacdo de sua situacdo no relatdrio de
notas. Recomendamos que as outras opg¢des de configuracdo sejam mantidas. Apds
finalizar as configuracdes, cligue em Salvar mudangas.
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Figura 13 - Configurar a nota final do curso.
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Caso seja necessario criar uma nova atividade no decorrer da disciplina/curso,
recomendamos que no momento da criacdo da atividade seja selecionada a Categoria
de notas da qual fard parte. Apds isso, clique em Salvar e voltar ao curso para finalizar
as configuragdes ou em Salvar e mostrar para visualizar a atividade criada.
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Figura 14 - Exibicdo da categoria de notas a qual a atividade ird pertencer.
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