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1. Introdugao

O Google Classroom é uma ferramenta de sala de aula on-line e gratuita. Para ter acesso ao recurso,
acesse o seguinte endereco: https://classroom.google.com/

2. Criando uma turma

7

e Para utilizar a ferramenta, é necessdrio possuir uma conta do Google. Para tanto, acesse o
endereco do Google Classroom fornecido previamente e clique em Sign in.

Google Get updates

For Education Products v Training & Support v Computer Science v Giving The Latest v Signin v

Home > K12 Solutions > Classroom

Transform your classroom with
Google Classroom

Google Classroom streamlines assignments, boosts collaboration, and fosters seamless communication

‘to make teaching more productive and meaningful.

Google serves cookies to analyze traffic to this site. Information about your use of our site is shared with Google for that purpose. See details

e Em seguida, acesse sua conta do Google e clique em Continuar.

Google

Login L]
9 -
Use sua Conta do Google

mail outelefone Google Classroom
[ 0 Google Sala de Aula ajuda as turmas a se comunicar, economizar tempo e

se manter organizadas. Saiba mais

Esqueceu seu e-mail?

N&o esta no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais

Criarcens m

@ Nome de Usuario
usuariof teste@gmail com

Ao participar, vocé concorda em compartihar informagdes de contato com as pessoas

da sua turma. Saiba mais

Portugués (Brasil) ~ Ajuda  Privacidade  Termos

e Na tela seguinte, vocé podera escolher participar de uma turma ou criar uma turma. Para tanto,
cligue no icone ( *+) e selecione a op¢ao que mais se adequa ao seu objetivo.
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https://classroom.google.com/

= GoogleSalade aula

Participar da turma

Criar turma

Crie ou par

Vocé néo esta vendo suas turmas existentes?

TENTAR COM OUTRA CONTA

ICipe da sua primeira turma

Nesse tutorial, a opgdo é criar uma turma. Para tanto, clique em Criar turma.

e Em seguida serd exibida a mensagem abaixo. Selecione a opgdo “Eu li e entendi...” e clique em

Continuar.

Vocé usa o Google Sala de Aula em uma escola com alunos?

Se a resposta for sim, primeiro sua escola precisa se inscrever em uma conta gratuita do G Suite for
Education para vocé poder usar o Google Sala de Aula. Saiba mais.

0 6 Suite for Education permite que as escolas decidam quais servigos do Google 0s alunos poderdo
usar e fornece protecGes adicionais de privacidade e seguranca que sdo importantes no ambiente
escolar. 0s alunos no podem usar 0 Google Sala de Aula na escola com contas pessoais.

Eu li ¢ entendi o aviso acima e néo estou usando 0 Google Sala de Aula em uma escola com |
alunos

VorTAR -

e Logo apds, preencha os dados solicitados e clique em Criar.

Criar turma
Nome da turma
Segiio

Assunto

sala

CANCELAR

e
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Obs: O nome da turma é a unica informacdo obrigatéria para a criacdo da turma. Os outros J

dados solicitados sdo opcionais e referem-se a:
o Secdo: informagdes basicas da turma, como o horario ou série/ano.

o Assunto: disciplina ou drea do conhecimento que se destina a turma.
o Sala: localizacdo da turma.

e Apds preencher os dados solicitados, a sala de aula serd criada.

Mural Atividades Pessoas f # 0 .

= Nome daturma

Nome da turma

codigo da turma fzawjp 3

Selecionar tema
Fazer upload da foto

e

Préximas tarefas B  compartithe algo com sua turma
>

Nenh

Vi i ud . .
feuslizar tudo Comunique-se com sua turma aqui
[ crie e programe avisos

(0] [E] Responda as postagens dos alunos

ApOds a criagdao da turma e antes da criacdo de atividades e postagem de materiais, € importante
realizar algumas configura¢des mais gerais e que determinam o formato de acesso a turma e a sala
virtual do Meet e o formato da nota final das atividades avaliativas. Este ultimo item é importante para
a configuragdo das atividades avaliativas a serem criadas na turma. Para tal, acesse Configura¢bes da
turma, na roldana no canto superior direito @ e consulte o material Tutorial Google Classroom —

configuragdes de turma.

Mural Atividades Pessoas # 0 .

= Nome daturma

Nome da turma

Codigo da turma fz4wjp £ 1

Selecionar tema
Fazer upload da foto

)

Préximas tarefas [ ]
@

Nenhuma tarefa para a

Vismbzaciida Comunique-se com sua turma aqui
[ crie e programe avisos

(0] [E)] Responda as postagens dos alunos

3. Editando uma turma

e Apos a criacdo da turma, vocé podera personalizar sua sala de aula. Para alterar a imagem padrao

exibida na parte superior do mural, clique em Selecionar tema, para escolher entre uma variedade
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de modelos de temas disponiveis pela ferramenta, ou clique

em Fazer upload da foto, para
')

importar imagens do seu proprio computador.

Mural Atividades Pessoas

= Nomedaturma

Nome da turma

Cédigo da turma fz4wip I3

Salecionar tema
Fazér uplGad da foto

u

Préximas tarefas ‘ Compartilhe algo com sua turma

leuslizar.tido Comunique-se com sua turma aqui

[ crie o programe avisos

[E] Responda as postagens dos alunos

4. Criando atividades

Para criar atividades em sua sala de aula, acesse a guia Atividades na parte superior da tela da sua

turma.

= Nome da turma Mural Pessoas & @ O .

Nome da turma

C6digo da turma fzawijp [ ]

Selecionar tema
Fazer upload da foto

n

Proximas tarefas o .
L

Nenhu

Vi i ud . .
euslizartudo Comunique-se com sua turma aqui

[ crie e programe avisos

Responda as postagens dos alunos

Em seguida, clique em Criar e escolha a atividade que se deseja criar. Para isso, selecione a opgao

gue mais se adequa ao seu objetivo.
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= Nome daturma Mural

Tarefa

Atividades

ua turma aqui

Tarefa com teste
Perqunta

Material

N o m@m

Reutilizar postagem

Tépico

N )

Pessoas ©

[£) Google Agenda [ Pasta da turma no Google Drive

atividades em médulos ou unidades

ue vocé quer que 0s alunos vejam

Veja a seguir cada uma dessas opg¢des. Caso opte por inserir atividades avaliativas e utilizar a
configuragdo de rubrica disponivel no GClass, consulte o material Tutorial Google Classroom —

configuragdes de rubrica.

e Para criar uma tarefa, clique na opg¢do Tarefa e insira o titulo e as instrugdes da atividade. Nesta
opcdo é possivel inserir arquivos, videos e/ou links, atribuir nota e prazo de entrega. Esta é uma

atividade individual.

E Tarefa
Todos os alunos ~

Para Nome da turma

Titulo

Instrugdes (opcional)

Pontos 100 - Frazo Sem data deenfrega =

0 A B =

Topico Nenhum tdpico ~

mw Criar tarefa -

e Além disso, vocé podera postar a tarefa imediatamente, salvar um rascunho ou programar a
postagem dela para depois. Para tanto, apds preencher todas as informacgdes da atividade, clique
na seta ao lado da opc¢do “Criar tarefa” e escolha a op¢ao que mais se adequa ao seu objetivo.
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EI Tarefa b4

Para Nome da turma Todos os alunos ~

Titulo
Teste

Instrucdes (opcional)
Teste

Criar tarefa
Pontos 100 - Prazo Sem data de enfrega + Tépico Nenhum tdpico -

Programar

R :
Salvar rascunho

A atividade Tarefa com teste possui as mesmas funcionalidades da “Tarefa”. No entanto, nessa
opgao é possivel utilizar o Formulario Google para a realizagdo da atividade. Ao clicar nesta opgao,
abre-se um formulario em branco para ser configurado pelo professor, com as perguntas e
guestdes. Esta é uma atividade individual.

E Tarefa X
Para Nome da turma Todos os alunos ~

Titulo

Instrug&es (opcional)

Pontos 100 - Prazo Sem data de entrega + Topico Nenhum topico «
Blank Quiz
Ver respostas >
Formuldrios Google
@J ’} o o IE Criar tarefa -

Em Pergunta, vocé podera postar perguntas para respostas curta ou de multipla escolha, para que
os alunos respondam e vejam as respostas uns dos outros (é uma atividade coletiva). Para tanto,
digite o enunciado da pergunta, preencha as instrugdes, se necessario, e escolha o tipo resposta,
conforme indicado na imagem abaixo.
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Pergunta X

Para Nome da turma Todos os alunos ~

Pergunta

Instrug@es (opcional)

Pontos 100 v  Prazo Sem data de entrega ~ Tépico Nenhum tépico +
Respostacurta

- 0s alunos podem responder uns aos outros 1 0s alunos podem editar a resposta

@J A D I} Perguntar -~

e No caso das perguntas para resposta curta, os alunos podem responder uns aos outros e editar a
prépria resposta depois de envia-la. Para ativar ou desativar as interagdes entre respostas,
selecione uma opgdo. Se ativada as interagdes entre as respostas, torna-se também uma atividade
colaborativa, além de coletiva.

Pergunta x
Para Nome da turma Todos os alunos ~

Pergunta

InstrugGes (opcional)

Pontos 100 - Prazo Sem data de entrega + Tépico Nenhum tépico -

Respostacurta

I - 0Os alunos podem responder uns aos outros 1 0s alunos podem editar a resposta

@J '} o o [ Perguntar -

e Na opgdao Material é possivel carregar na sala de aula, os materiais a serem utilizados pela turma.
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|I| Material b4
Para Nome da turma Todos os alunos ~
Titulo
Descrigdo (opcional)
Tépico Nenhum topico -
@J '} D (<] E Postar -

e Em Reutilizar postagem, caso vocé tenha outras turmas criadas na ferramenta, vocé podera
reutilizar as postagens ja feitas nestas turmas. Para tanto, basta selecionar a turma e, em seguida, a

postagem e clicar em Reutilizar.

Selecionar uma turma

Turma Professores

Data de criagdo

| o Nome da turma Nome do usuario

22 dejan

—

Selecionar uma postagem (Nome da turmay)

Titulo

Professor Data da postagem

u Teste

@ Nome deusudrio  17:33
@

D Criar novas copias de todos os anexos

e A opcdo Topico refere-se a organizacao das atividades de sua sala de aula em médulos ou unidades.
Para tanto, clique em Tdpico, digite um nome para o médulo ou unidade e clique em Adicionar.
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©
Sl

Adicionar topico

Topico

Nome

CANCELAR IADICIUNAR

Para comunicar-se com a sua turma, vocé poderd compartilhar avisos e informac¢des no mural da
turma. Para tanto, acesse o Mural da sala de aula e clique no campo “Compartilhe algo com sua

turma...”, conforme indicado na imagem abaixo.

= Nome daturma Atividades Pessoas ) B 0 .

Nome da turma

Cédigo da turma fz4wjp £ 3

Selecionar tema
Fazer upload da foto

1

Compartilhe algo com sua turma.

Préximas tarefas [ ]
®

Vi 1i o . i
\euskzartuda Comunique-se com sua turma aqui

[3 crie e programe avisos

[E] Responda as postagens dos alunos

5. Convidando os alunos

Para que os alunos tenham acesso a sala de aula, vocé deverd convidd-los ou fornece-lhes o cédigo
da turma para que eles se adicionem. Para convidar os alunos, acesse a guia Pessoas na parte
superior da tela da sua turma e, em seguida, clique no icone 2# -“Convidar alunos”.

°c0®

Mural Atividades Pessoas

&

= Nome daturma

Professores
a Nome de Usugrio
Alunos

ara eles o codigo da turma: fz4wip
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; .. . . . LI
Logo apds, digite os nomes ou enderecos de e-mail dos alunos e clique em Convidar. ]

Convidar alunos

Digite um nome ou endereco de e-mail

CANCELAR JCONVIDAR

Para que os alunos adicionem a si mesmos, basta fornece-lhes o cédigo da turma. Para isso, acesse
o Mural da turma, copie o cddigo e envie aos alunos.

Mural Atividades Pessoas o] # 0 .

= Nome daturma

Nome da turma

Cédigo da turma fz4wjp £

Selecionar tema
Fazer upload da foto

Préximas tarefas 9
>
efaparas

Visuali Cl t i
sualizar tudo Comunique-se com sua turma aqui
[ crie e programe avisos

(©] [E)] Responda as postagens dos alunos

Esta opcdo pode ser desativada, caso seja necessario restringir o acesso a sala somente a alunos
matriculados na disciplina. Para tal acesse Configuragées da turma. Em seguida, acesse o campo
Geral e escolha, Desativar cddigo da turma. Desta forma, a turma nao ficara disponivel para auto-
inscricdo dos alunos. Este procedimento é importante no caso de turmas pequenas ou quando o
professor deseja ter o controle do acesso apenas para determinado perfil de alunos.
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X Cenfiguragées da turma

Teste de configuragdo de atividades

Geral
Caodigo da turma

Mural

Atividades no mural

Mostrar itens excluidos
Apenas professores podem ver itens excluidos.

0s alunos podem postar e com

Mostrar notificagdes ¢

Q\
ol

ojg2ivb
Exibir
Copiar
Redefinir
Desativar
2
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