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Introdugdo
Os procedimentos apresentados neste tutorial sdo basicos para editar a sua sala no
Moodle. Para mais detalhes sobre cada atividade ou recurso, consulte tutorial
especifico.

Criacao de atividades e recursos

Acesse a sala de sua disciplina e clique na op¢ao Ativar edigdo.
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Para criar uma atividade ou recurso em sua sala, clique no

Figura 1. Ativar edicdo.

atividade ou recurso.

) UFsCar

= Seg6es do curso

2 Participantes

L2 9 Férum de noticias ¢
L4 Q Questiondrio ¢

[RésHita] Disponivel a partir de 24 de setembro de 2020

link Adicionar uma

K d

Editar ¥ &

Editar ~ &

Q

Emblem +
£ emblemas + Becape ¢ Editar ~ =
¥ Competéncias * @ Lab & Editar ~ & [
+ (@ piario exemplo & Editar ~ & &
No(cs
+ o Questionamento ¢ Editar ~ & [
R Pagina inicial + @ Nome do Questionario # Editar ~ & & e
i me Editar ~ & [
Crare + @ Nome do Forum & t =
& e Base de dados exemplo ¢ Editar ~ & [
[ calendério
+ o Nome do Glossario ¢ Editar ~ (=]
A Meus cursos L4 . Nome do chat ¢ Editar ~ & [

m Arquivos privados

[] Banco de contetido

6 Acessibilidade

+ Adicionar uma atividade ou recurso

Utilitarios de edigdo de guias »

Materiais de estudo b

Figura 2. Adicionar uma atividade ou recurso.
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Como exemplo, vamos adicionar a atividade Férum.

Selecione a atividade Forum
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Figura 3. Adicionar atividade ou recurso.

Na pagina de edigdo da atividade:

® Preencha os campos obrigatdrios, com o Nome e a Descricao da atividade.
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Figura 4. Preencher campos obrigatorios.

e Configure os demais campos de acordo com seus objetivos.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

SECRETARIA GERAL DE EDUCAGAO A DISTANCIA

UFSCar

= segbes do curso
2 Participantes

R Emblemas

w Competéncias
Notas

i Péagina inicial

@ painel

Calendario

A Meus cursos

/M Arquivos privados
[*] Banco de conteddo

3 Adicionar um bloco

ﬂ Acessibilidade

Disponibilidade

Anexos e contador de palavras

Assinatura e monitoramento

Bloqueio de discussoes

Limite de mensagens para bloqueio

Avaliagdo global do férum

Avaliagbes

Configuragées comuns de médulos

Restringir acesso

Concluséo de atividades no curso

Tags

Competéncias

Figura 5. Configurar demais campos.

e Cligue no botdo Salvar e voltar ao curso.
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Caso seja necessario, vocé poderd reeditar a atividade. Para isso, em frente a atividade

» Restringir acesso

» Conclusdo de atividades no curso
» Tags

» Competéncias

I Salvar e voltar ao curso | Salvar e mostrar el EETlg

Este formulario contém campos obrigatérios marcados com @ .

Manter contato

Equipe Moodle SEaD - UFSCar
@ http://www.sead.ufscar.br
Q Telefone : +55 (16) 3351-9586

& apoiomoodle@ead.ufscar.br

¢ I

E3Resumo de retencéo de dados

{1 obtero aplicativo para dispositivos méveis

Figura 6. Salvar e voltarao curso.

criada, clique em Editar.
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Figura 7. Editar configuragdes.

E, em seguida, selecione a opc¢ao Editar configuragoes.
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Figura 8. Editar configuragdes

A opcdo Editar contém icones de acesso rapido para algumas fungdes, tais como editar
as configuracdes da atividade ou recurso, mover para a direita, ocultar ou mostrar aos
alunos, duplicar, atribuir papéis e excluir.

Vocé podera mover a atividade para o local apropriado na mesma aba. Para isso,

utilize o icone Mover, da barra de edicdo. Esse procedimento podera ser feito com
qualquer recurso ou atividade adicionada.
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Figura 9. Mover atividade ou recurso.
Vocé também poderd alinha-la com os demais recursos. Para tanto, clique em Editar e

selecione a op¢ao Mover para a direita. Esse procedimento poderd ser feito com
qualquer recurso ou atividade adicionada.
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Figura 10. Alinhar atividade ou recurso.

Vocé tem a possibilidade de criar ou duplicar atividades e recursos numa aba e mové-
los para outra. Para isso, clique em Utilitarios de edi¢do de guias, ao final da pagina.
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Figura 11. Utilitarios de edigdo de guias.

Em Agles de edigao assincronas, clique em Desativar.
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Figura 12. Desativar a¢Ges de edigdo assincronas.

Selecione a atividade ou recurso que deseja mover de aba clicando no icone Mover em
frente a ela/ele.
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Figura 13. Clicar em Mover.

Va até a aba de destino e clique sobre a caixa em branco para onde deseja mover a
atividade ou recurso.
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Figura 14. Mover a atividade ou recurso.

A transferéncia serd realizada. Quando concluir a operagdo, cligue novamente em
Utilitarios de edi¢do de guias e, na sequéncia, no campo Ag¢oes de edigdo assincronas,
clique em Habilitar.
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Figura 15. Habilitar agdes de edi¢do assincronas.

Para alterar a ordem das abas da sala, acesse a aba que deseja mover e clique
novamente em Utilitarios de edicdo de guias, ao final da pagina. Em Mover tépico
corrente, selecione o local para onde deseja mover a aba atual. Observe que ela sera
enviada para a posicdo posterior a aba que vocé selecionar.
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Figura 16. Sinalizar para mover a aba correspondente.

Para duplicar uma aba, volte em Utilitarios de edicdo de guias na aba que deseja
duplicar. Em seguida, em Duplicar topico corrente, clique em Duplicar.
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Figura 17. Duplicar aba corrente.

nova aba na sala, clique no icone de Mais localizado ao final da

Disciplina A

Pagina inicial Meus cursos Disciplina_A Materiais de estudo
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Figura 18. Indicac¢do para adicionar uma aba.

Lo

Desativar edigéio '

@
Editar -

Editar ~ £ &
Editar ~ £, &
Editar ~ &L &
Editar + 2 &

Editar ~ £ &=

A nomenclatura das abas da sala estd configurada no padrdao, mas vocé podera
renomed-las e configurar uma data de disponibilizacdo para os alunos — se isso for
necessdrio para o andamento da disciplina. Para isso, acesse suas configuracdes,
clicando em Editar e, em seguida, Editar se¢ao.
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Figura 19. Editar se¢do.
Na pagina de configuracao da aba:

e No campo Geral, digite 0 novo nome da aba, de acordo com seu planejamento.
Recomendamos a ndo insercdo de informacdes no campo Sumdrio para a
manutenc¢ao do layout.
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Figura 20. Alterar nome da segdo.

e Em Restringir acesso, adicione uma restricio de data para definir a data de
abertura da aba, se necessario.
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Figura 21. Configurar data de abertura da aba.

e Salve as configuracdes, clicando no botdo Salvar mudancgas.
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Observe que a informacdo da disponibilidade da aba fica visivel na parte

~ Restringir acesso
Restricoes de acesso

Estudante = deve 4 combinar com o seguinte

@® Data

até s | 30 ¢ | outubro & || 2020+ 00¢ ‘ 00¢

Adicionar restri¢do...

Salvar mudangas | elelpteEelg

Figura 22. Salvar mudangas.

esquerda da aba.

superior
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Figura 23. Disponibilidade da aba.

E possivel ocultar e exibir um tépico sem configurar datas. Para isso, clique em Editar e
selecione a op¢do Ocultar ou Exibir.
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Figura 24. Ocultar tépico.

Para disponibilizar a disciplina completa aos estudantes, clique em Agdo (icone de
engrenagem) e, em seguida, selecione a opc¢do Editar configuragoes.
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Figura 25. Editar configuragdes.

Na pdgina de edicdo da disciplina, no campo Visibilidade do curso, selecione a opc¢ao
Mostrar. Nesta opgao, a disciplina fica disponivel na pagina inicial do Moodle.
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Figura 26. Mostrar curso.

Para verificar se os estudantes estdo com a visualizacdo correta, vocé podera mudar o
seu papel para estudante. Clique na seta ao lado do icone do seu Perfil, na area
superior direita, selecione Mudar papel para...
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Figura 27. Mudar papel.

Selecione estudante.
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Escolha um papel para ter uma ideia de como usudrios com este papel verdo este curso.

Por favor, note que poderé ndo ser uma visualizagdo perfeita (Ver detalhes e alternativas).

Visitante

Cancelar

Manter contato

L I

Figura 28. Selecionar modo de visualizagdao de estudante.

Apds a verificagao, retorne ao seu papel normal, voltando a clicar no seu icone de

perfil.
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Figura 29. Retornar ao meu papel normal.
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