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Introdugdo

Neste tutorial serd apresentado como criar Pastas para organizar varios arquivos
dentro de uma sala no Moodle.

Criagcdo de Pastas

Para adicionar o recurso Pasta, acesse sua sala e ative a edicao.
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Figura 1. Ativara edigdo.

Cligue em Adicionar uma atividade ou recurso.
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Figura 2. Adicionar uma atividade ou recurso.
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Cligue no icone do recurso Pasta para adiciona-lo.
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Figura 3. Adicionar o recurso Pasta.

Na pdgina de edicdo da Pasta:

e No campo Geral, nomeie a pasta e descreva o seu conteudo.
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Figura 4. Inseririnformacg0es gerais da Pasta.

e No campo Conteudo, clique em Adicionar.
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Figura 5. Adicionar.

e No menu Enviar um arquivo, clique em Escolher arquivo para buscar um
arguivo no seu computador.
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Figura 6. Escolher arquivo.

e No campo Salvar como, nomeie o material.
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Figura 7. Nomear material.

e Em Escolha a licenga, selecione a opgao de licenga Dominio publico ou, se for o
caso, a licenca Creative Commons, indicada no material.
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Figura 8. Escolher a licengca do material.

e Emseguida, clique em Enviar este arquivo.
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Figura 9. Enviar este arquivo.

e Dentro da pasta, vocé também pode criar diretérios para organizar seus
arquivos. Para isso, clique em Criar diretorio.
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Figura 10. Criar diretério.

e Nomeie a nova pasta e clique em Criar diretdrio.
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Figura 11. Nomear pasta e criar diretorio.

e Para adicionar um arquivo no diretério, clique no diretério criado e em seguida
cligue em Adicionar, repetindo o procedimento de insercdo de arquivos.

") UFSCar ) 'y

i=Segoes do curso "
~ Conteudo

2 Participantes Arquivos Tamanho méximo para novos arquivos: 550Mb

£3 Emblemas ) 1 = -! L) e

= Arquivos

w Competéncias

Notas ! ,@
)| [

i) Pagina inicial

Textos gerais | Arquivo det..

 painel
Exibir o contetdo da (2]

B psta Em uma pagina separada s
k] calendério

Mostrar subpastas expandidas @
A Meus cursos

Exibir botdo de download da pasta @

Mm Arquivos privados

T » Configuragdes comuns de médulos

© Acessivilidade » Restringir acesso

Figura 12. Clicar no diretério criado.

e Para mover arquivos ja adicionados para um novo diretério, clique com o botao
direito sobre o arquivo e escolha o diretério de destino.
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Figura 13. Escolher caminho de destino do arquivo.

e Para excluir ou compactar o diretdrio, clique nos trés botdes sobre ele para
abrir as opgdes.
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Figura 14. Excluir ou compactar diretério.

e Nos campos seguintes, vocé pode optar por manter as configuragdes originais
ou configura-las conforme as suas necessidades. Salve as configuracdes
clicando no botdo Salvar e voltar ao curso.
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Figura 17. Salvar e voltar ao curso.

Posicione a Pasta no local que desejar, arrastando o icone de Mover recurso.
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Figura 18. Mover a Pasta.
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