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Introdução 
 
O Guia de Avaliação é um método de avaliação da atividade Tarefa que permite a 
inserção e descrição prévias de critérios, comentários padrão e valores, que apoiam 
tanto o aluno na execução adequada da Tarefa quanto o avaliador no momento da 
avaliação da Tarefa. 
 
 
Configuração de Guia de Avaliação 
 
O Guia de Avaliação pode ser configurado no momento da criação da Tarefa ou em 
uma Tarefa já criada. Neste tutorial vamos configurar um Guia de Avaliação numa 
Tarefa já existente. 
 
Para adicionar o Guia de Avaliação, acesse a sua sala e ative a edição. 

 

 
Figura 1. Ativar a edição. 

 
Escolha a Tarefa existente na qual quer inserir o Guia de Avaliação, clique em Editar e 
selecione a opção Editar configurações.  
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Figura 2. Editar configurações da Tarefa. 

 
Abra o campo Nota para a configuração do Guia de Avaliação.  
 

 
Figura 3. Campo Nota da Tarefa. 
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No campo Métodos de avaliação, selecione a opção Guia de Avaliação e clique no 
botão Salvar e mostrar. 

 

 
Figura 4. Selecionar o Guia de Avaliação como método de avaliação. 

 
Clique em Definir nova avaliação do início. 
 

 
Figura 5. Definir nova avaliação do início. 

 
Na página de edição do Guia de Avaliação: 
 

 Nomeie o Guia de Avaliação e faça uma breve descrição (opcional). 
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Figura 6. Inserir informações do Guia de Avaliação. 

 

 Neste espaço, insira os critérios de avaliação. 
 

 
Figura 7. Inserir critérios de avaliação do Guia de Avaliação. 

 

 Clique em Click para editar nome do critério e, no campo que se abrirá, digite 
o nome do critério. 
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Figura 8. Nomear critério. 

 

 Para cada critério, você poderá definir descrições tanto para os estudantes 
quanto para os avaliadores da Tarefa, além de definir uma nota que 
corresponde a uma escala de valores determinada.  
 

 Em Descrição para estudantes, detalhe os critérios para que os estudantes os 
visualizem. 

 

 
Figura 9. Inserir descrição para estudantes. 

 

 Em Descrição para avaliadores, insira uma descrição para orientar os 
avaliadores, se for o caso. 
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Figura 10. Inserir descrição para avaliadores. 

 

 Em Nota máxima, insira o valor do critério. 
 

 
Figura 11. Inserir valor do critério. 

 

 Repita o procedimento para os demais critérios. Lembre-se que a somatória 
dos critérios deve corresponder à nota definida para a atividade. 

 

 Para incluir novos critérios, clique em Adicionar critério. Você poderá também 
excluir os critérios adicionados. 
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Figura 12. Excluir e incluir novos critérios. 

 

 Em Comentários frequentemente utilizados, você poderá fazer uma lista de 
comentários que poderão ser atribuídos no momento da correção da atividade 
do estudante. 

 

 
Figura 13. Inserir comentários frequentemente utilizados. 
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 No campo Opções do guia de avaliação, recomenda-se manter as duas opções 
selecionadas. 

 

 
Figura 14. Manter as configurações originais. 

 

 Salve o Guia de Avaliação criado clicando no botão Salvar guia de avaliação e 
torná-lo pronto. 

 

 
Figura 15. Salvar guia de avaliação e torná-lo pronto. 
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É possível realizar alterações depois de finalizado o Guia de Avaliação. Para tanto, na 
Tarefa que está sendo configurada, clique no Menu Ações (ícone de engrenagem) e 
selecione a opção Avaliação avançada. 
 

 
Figura 16. Alterar o Guia de Avaliação. 

 
Clique em Editar a definição atual de formulário. 
 

 
Figura 17. Editar a definição atual de formulário. 

 
Realize as alterações e clique em Salvar. 
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Figura 18. Salvar as alterações efetuadas. 

 
Vejamos um exemplo de utilização do Guia de Avaliação para a correção da atividade 
dos alunos, em uma Tarefa já finalizada. Para isso, acesse a atividade Tarefa a ser 
avaliada. 
 

 
Figura 19. Acessar a Tarefa. 

 
Clique no botão Ver todos os envios. 
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Figura 20. Ver todos os envios. 

 
Você visualizará a lista de estudantes e o status de quem entregou ou não a atividade. 
Escolha o estudante que será avaliado e clique no botão Nota correspondente. 
 

 
Figura 21. Clicar no botão Nota. 

 
Após avaliar a Tarefa do estudante, insira um comentário e uma nota para cada 
critério. 
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Figura 22. Inserir comentário e nota. 

 
Observe que você poderá adicionar os comentários anteriormente gravados. Para 
tanto, clique em Inserir comentário utilizado com frequência. 
 

 
Figura 23. Inserir comentário utilizado com frequência. 

 
Se necessário, insira comentários adicionais. 
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Figura 24. Inserir comentários adicionais. 

 
Clique no botão Salvar mudanças. Repita o procedimento para cada aluno. 
 

 
Figura 25. Salvar mudanças.  
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