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1. Introdugao QJ

O Piktochart é uma ferramenta on-line que possibilita a criacdo de infograficos personalizados, de
forma facil e sem exigir experiéncias prévias com edi¢Oes profissionais. Vocé pode inserir figuras,
formas, icones, imagens e utilizar modelos tematicos gratuitos disponiveis no préprio site. Este tutorial
indicara o que vocé pode fazer com os temas presentes na versdao sem custos do Piktochart.

O site pode ser acessado em https://piktochart.com/ .

2. Criando uma conta

e Paradarinicio ao uso do recurso, cligue em Start For Free (Iniciar Gratuitamente).

Infographics,
presentations, and
reports maker

Improve your internal and external communication with
Piktochart. Quickly turn any text- or data-heavy content
into a visual story that your audience will love.

Start creating for free
ookie Settings ‘

e O préximo passo é fazer seu login via conta Google, Facebook ou fazendo seu cadastro completo
utilizando seu e-mail.

& PIKTOCHART

One-Step Sign Up

Create your free account for instant
access to the world's easiest to use visual
creator

SIgn up with
Google f Facebook

or with emall
Full Name
Emaill

Password

MINIMUM 10 CRAractars. Fof SIrong Passwords, use phrases that are
unique only to you

By creating an account, | declare that | have read and
accepted Plktochart's Terms and Conditions and Privacy
Policy.

Already have an account?
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https://piktochart.com/

3. Criando um infografico

e Ao entrar no site, clique em Create New (Criar Novo) para iniciar a criacdo de seu infografico.

Q Search saved visuals

Create New

@ ~aaFoiger (]

n
"
'y

It's a good thing to start fresh.

X

Go ahead. Create your first visual.

=
,

e O préximo passo é escolher se deseja criar um Infografico (clique em Infographic), uma
apresentacdo (Presentation), Poster (Printable), Informativos (Reports), Folheto (Flyers), Midia
Social (Social Media) e Customizar tamanhos (Custom Sizes).

Nesse tutorial, a opgao é criar um infografico personalizado. Para tanto, clique em Infographic.

What would you like to create today?

EII.II.I

Custom Sizes
Visual in any size
you need

e Vocé poderd escolher editar um modelo sem formatacdo. Para isso, cligue em Create your own
Infographic.
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THE STRATEGIC % PR"DUETIV
PLANNING PROCESS
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Start from blank

g blanktemplate Strategic Planning Process How To Be More Productive Diet Myths & Facts Need heip? |8

e Ou podera escolher um modelo disponibilizado pela plataforma, clicando na op¢ao desejada. Em
seguida, clique em Use Template.

Create New

=) °

e - Use Template

Start from blank Preview

004035

e Para a opgdo de criar um modelo em branco, clique em Start from blank, e conhega as
possibilidades de edicao.

b= o (=)

Create New

THE STRATEGIC
PLANNING PROCESS
IN 6 STEPS

@

Start from blank

Xos

It's a blank lemﬁlate Strategic Planning Process How To Be More Productive Diet Myths & Facts Need help? |8




File v # My Visual

=

Graphics

EI Niustrations

Lines

o

Uploads Photos

Photo Frame

4. File

e No canto superior esquerdo vocé encontrara o menu File, com as seguintes opgdes:
o Create New: criar um novo modelo;
o Duplicate: duplicar seu material;
o Download Visual: fazer download como imagem;

File v # My Visual Save © Preview & Download [# Share
E] Create New

Graphic
Duplicate

Download Visual

» Photos

» Photo Frame
d

DD Ea

5. Barra lateral (Graphics, Upload, Background, Text, Tools, Desigh Components, Color
Scheme)

e Na barra lateral localizada na parte superior esquerda do site, vocé encontrara a opgao Graphics.
Clique nela se desejar inserir figuras, emoticons e formas (shapes e icons), linhas (lines), imagens
(photos e photos frames) importadas pelo préprio site e ilustracdes (illustrations).

B
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File v # My Visual © Preview & Download [ Share

Shapes & Icons

lilustrations

Lines

Photos

Photo Frame

e Para inserir uma dessas figuras, basta clicar na op¢do desejada e/ou arrastar o icone ou imagem
para a pagina em branco e, entdo, posiciona-la e redimensiona-la conforme desejar.

File v # My Visual Save @ Preview & Download [# Share
E] v Shapes & Icons Qv =v W X

Graphics
Q Search icon here

Shapes - Basic

Colol

128 %128

» lllustrations

» Lines

» Photos

e O item Componentes de Designs sao uma série de conteldo organizado que ird melhorar o visual
do conteudo, sendo adicionados: listas, comparacdes ou simplesmente colocar conteldo.
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# My Visual

(<)

Graphics

10}

Design
|Components
Timelines

[ 4+

Uploads

Comparisons

Have your say!

Take a short survey and let us
you think of the
onents

e O site também disponibiliza outras opg¢des de edicdo. No item Uploads, vocé pode importar
imagens do seu proprio computador. Para isso, cligue em Browse Images, localize-as no seu
computador e clique em Abrir. Em seguida, a imagem serd carregada e vocé também podera
arrasta-la para a pagina em branco.

Graphics

Upload
JPG, PNG, GIF, or SVG

Browse Images

e Na opcao Background vocé pode colorir o plano de fundo da pagina. Basta clicar nela e selecionar a
cor ou a textura com a qual deseja fazer o preenchimento, considerando as opgdes disponiveis.
Vocé também pode, na escala disponivel, definir o grau de opacidade da textura.
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Background Colors

e )
[

Backg  Recent Colors

Uploads
My Colors

Background

7] ]
More Colors

e Na opcdo Text, vocé pode inserir caixas de texto para titulos e subtitulos. Além disso, ha a
possibilidade de escolher o formato, o tamanho e o redimensionamento das letras e dos titulos dos

textos. Uma opcado disponivel é a utilizacdo do Text Frame, que se refere a um formato de texto
personalizado com molduras (texto editavel).

Title
Subtitle
Subtitle 2
Subtitle 3

Body Text

Text Frame

6. Tools (Charts, Video, Maps)

e Para inserir graficos, mapas, linhas e videos, clique na opcao Tools.
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Charts Maps

Veja como inserir um Grafico:

o Ao clicar em Charts, surgird uma nova janela. Selecione, nas opg¢des a esquerda, o tipo de
grafico entre as op¢des disponiveis: barras horizontais, barras verticais, curvas, piramide, pizza,
entre outros.

# Chart Title Insert Chart

It EData = Dynamic Data b
ik
Sample Data1 = Sample Data 2 Import Your Data
. e A B & D E F G H =
~ Click to Edit Title v
1 20m
™ 2 Apples §10
3  Oranges $%$20
4  Berries $30
¢
5
6
7
8
A °
10
Y : . | R
B Apples (16.67%) [l Oranges (33.33%) [ Bermies (50%) 1
(0] 2
wr &
14
- -
4 3
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# Chart Title

Vertical Bar

30

# X Axis Title

Click to Edit Title

201

B ~pples [l Oranges [l Bemies

B

Sample Data 1

r
1

# Y Axis Title

Data =+ Dynamic Data

A B

20m
Apples  $10
Oranges $20

Berries | $30

Sample Data 2

C

|
o S

Ll

Import Your Data

G H -

Na planilha a direita vocé pode configurar o grafico colocando as informagdes desejadas. O

procedimento é semelhante ao do programa Microsoft Excel.

Vocé pode digitar um nome para o grafico e para asretas X e Y.

No icone de engrenagem (configuracdes), vocé faz as configuracées de legenda, cor, entre
outras. Quando o gréfico estiver pronto, clique em Insert Chart para inseri-lo na pagina. Todas
essas opgoes estdo indicadas na figura a seguir:

-
—
-

R =

# Chart Title

# X Axis Title

# Y Axis Title

30

20

Click to Edit Title

201
W Apples [l Oranges [l Berries

| Data

= Dynamic Data

[

Sample Data 1

r

A B
201

Apples  $10
Oranges $20

Berries | $30

c

Sample Data 2

Impert Your Data

F G

H -
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e Vocé também pode inserir videos no seu infografico. Para tanto, coloque na caixa de busca da =
janela o link do video no Youtube. Em seguida, clique em Insert. —

Charts

Videos

Video URL

3

YouTube and Vimeo are supported.

http:/youtu be/LdRMgJWyvik

e Se desejar inserir mapas no seu infografico, clique na opcdo Maps. Em seguida, escolha o mapa
desejado dentre as op¢des disponiveis, na lateral esquerda da pdgina. Clique em Insert Map para

inseri-lo na pagina.

Charts

Videos
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Countries .
World Map Preview
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7. Configuragoes dos textos e blocos

e Vocé encontrard também as seguintes informacées na barra de edi¢cdo no topo da pégina:

-~ ~ M B B & @ H’*’-' T AchivoNarow ¥ T s8 v+ B | =~ £ Qv |

Undo: para desfazer a Gltima ac3o realizada

Ao clicar em um objeto de texto ou de imagem aparecera nessa

Redo: para refazer a tltima acdo desfeita barra de ferramenta as opcBes de escolher o tipo e o tamanho da
Cut: para recortar o objeto selecionado fonte, coloca-la em negrito ou itélico, justificar o texto,

Copy: para copiar o objeto selecionado na pagina transformé-lo em link, arranja-lo de acordo com outros objetos
Paste: para colar o objeto copiado ou recortado (trazé-lo para frente, para tras, para o lado, etc.) no botdo

Delete: para excluir o objeto selecionado

@)

O
O
O
O

Arrange e agrupar imagens e icones selecionados no botdo Mask.

Ao clicar em um dos blocos aparecerdo ao lado esquerdo diversas opgdes como:

Adicionar um novo bloco (icone de +);

Mover para cima ou para baixo o bloco selecionado (flecha para baixo);

Clonar (icone de divisdo de blocos);

Excluir (icone de x);

Na opcdo Settings (icone de engrenagem), vocé pode configurar o tamanho do bloco.
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Create Your Own o=

Infographic

8. Salvar e compartilhar

e Depois de todas as informacgdes inseridas (imagens, mapas, icones, textos, graficos e outras) no seu
infografico, vocé pode fazer o download da imagem ou compartilha-la.

Save: salva o trabalho, que pode ser acessado na guia File.
Preview: mostra a visualizac3o do trabalho.

Share: vocé seleciona como exportar o arquivo, quando
este ja estiver pronto.

Download: vocé pode fazer o download no formato de
imagem (PNG ou JPEG) ou por blocos (ZIP).

e Primeiramente, cliqgue em Preview para visualizar seu trabalho final. Caso ndo deseje fazer mais
alteracdes, clique em Download para baixar o arquivo.
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Download
=
Download
[ LEVELLP ]
File Format PNG F
==
Quality Normal Medium n

Download as blocks @ )

Download as PNG

Para compartilhar virtualmente seu infografico, clique em Share e escolha a opcdo Anyone can
view the sharing link (modo publico).

Share

@ Share externally

Anyone can view the sharing link ~

15.-.

Only | can view the sharing link

Abaixo aparecerd um link pelo qual vocé poderd compartilhar o infografico produzido em seu
website ou em um blog, copiando o cédigo.

Share

@ Share externally

Anyone can view the sharing link v

https://create piktochart.com/output/29705...

Password Protection |C) f v G ® ©
=)

S
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O Tutorial Piktochart — Criando infograficos esta licenciado com uma Licenga Creative Commons - Atribuicdo-

Compartilhalgual 4.0 Internacional.

©)5D  ufetem


http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/

