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1. Introdugao QJ

O PowToon é uma ferramenta que permite a criacdo de videos animados. Para ter acesso ao recurso,
acesse o seguinte endereco: www.powtoon.com .

2. Criando uma conta

® Ao acessar o link fornecido previamente, vocé sera direcionado a homepage do PowToon,
conforme é mostrado na imagem a seguir. Para cadastrar-se, clique em Sign Up.

% PowToon n DISCOVER TEMPLATES SOLUTIONS PRICING LOGIN SIGN UP

Create unique
videos

Powtoon is the visual communication platform that
gives you the freedom to create professional and
fully customized videos your audience will love.

Sign up for a free trial today.

START NOW

e Em seguida, serdo exibidas duas formas de cadastro. A primeira possibilita cadastrar-se utilizando
sua conta do Google, Facebook ou Linkedin. Para tanto, clique no local indicado na imagem abaixo

e selecione a conta para realizar o cadastro.

i
% POWTOON | The Visual Communication Platform

Sign up to Powtoon

Already have an account? Log In

Email address

(G Google €©) Facebook

1] Office 365 3 Linkedin
Less ~

rou agree to our terms of service and privacy policy



http://www.powtoon.com/

| D

@

Para se cadastrar com seu e-mail, preencha os campos First Name e Last Name, com o seu nome e
sobrenome, E-mail Address, com sua conta de e-mail, Password, com uma senha desejada. Apds,
clique em Create Account.

Sign up to Powtoon
Already have an account? Log In

Email address

be-zeferino@hotmail.com.br

First name Last name

Password

Create Account

Ao concluir o cadastro, vocé serd redirecionado a uma tela com 15 opc¢des de perfil. Selecione a
opc¢ao que mais se adequa ao seu perfil:
Edu, que se destina a fins pedagdgicos;
Personal, que se destina a fins pessoais;
Marketing,

Entrepreneur,

SMB,
Product/Engineering/IT/Innovation,
Sales / Biz Dev,

Corporate & Internal Comms,
Knowledge Sharing,

Employee Engagemente,

Customer & Partner Education,
Remote & Office,

Remote Learning,

Digital Change Management,

Learning & Development,
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Customize your preferences Sh

Choose another topic

Remote &
Office

3. Criando um video

® Ao entrar no ambiente, vocé podera escolher editar um modelo sem formatacdo para criar seu
primeiro projeto. Para isso, clique em Create e depois selecione uma das op¢Ges em que deseja
criar o video.

C=
]
# i
What video would you like to create today?
(A HoME
% cartuaE

TEMPLATES BETA

IMPORT

1< ¢ 4

Employee Engagement

:...‘ your screen anc
camera

2 e B

Help More Tour

Office Health & Safety
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e Ou poderd escolher um modelo disponibilizado pela plataforma, clicando no tipo de video desejado
em Templates (explainer video, marketing video, infographic video, presentation, video ads). Para LN
isso, escolha um modelo e clique em Edit this template.

S @

z i i Customize
What video would you like to create today?
(A) HoME
Ccz
1< g

IMPORT
CREATE i a/
pture yc
camera Employee Engagement
2 B,
Help More Tour

S @

HOME

- 0:( ~ % () »
l“a = All Templates e Featured Templates - Rerrmte & . Q Remo-te g™ DigitalC >
.’ ’ @ 5 Office Learning 4 Manage:
=" 7
@ TEMPLATES

- COMPANY : Office /

e Campus
CREATE TIMELINE ; Misses

You!

§ 2 TRAINING
' ﬁ OVERVIEW

;o) Training Overview

P

;23 Company Timeline

Video
Newsletter o

WHITEBOARD
TIPSO & & & b
? ane. I?

Help More Tour

m Video Newsletter Company Objectives m 5 Whiteboard Tips

Wy PRICING

- r—ﬂ DL =
Beatriz [ g b M.:rs:'g‘:he
& Zeferino b Yy ‘IJ @ . A l ﬁ m -
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International Women’s Day Ww

Y

Today we're
celebrating

‘ INSERT LOCO
L)

Make your female employees feel loved and appreciated for all their hard work with this
International Women's Day video template! EDIT THIS TEMPLATE

e Nesse tutorial, a opcdo é editar um modelo sem formatacdo. Para isso, cliqgue em Create. Selecione
uma das op¢des que se encaixa no seu objetivo. Iremos utilizar a op¢do Horizontal.

Cg Create a new video
Design. Create. Share.

HOME

TEMPLATES
1< &

Capture Horizontal Square

2 - P

HElD More Tour

¢ 2 oorme
[ ww PRICING |
h vy
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e Na tela seguinte aparecerdao cinco op¢des de estilo para o seu video. Os estilos disponiveis sdo
Modern Edge, Whiteboard, Cartoon, Infographic e Real. Selecione a opcdo que mais se adequa ao
seu objetivo.

Hi let's choose a look for your Powtoon

MODERN EDGE

Y MEET Tl:(E PTOS T m R ) ,M a &

WORK LIFE ICONS

And many more...

® Apds escolher um estilo, vocé serd redirecionado para a seguinte pdagina para conhecer as
possibilidades de edicdo.

= HITAI = [ - ANTEVISAO COMPARTILESCILIP T REY
= POWTOON EDITAR @ E- =y untitled-1 SALVE I co
Slide 1 del
@) Rede B Horizontal (16:9) W =—0C—0ol &3
o1
2 swap ¢
Slide em
ranco
<
(o CREATED USING
& PowToon
‘ﬂ 00:01: | 00:10
[ > ] 00

0SEC 1 2 3 4 5 3 7 3 9

3

e Na parte direita da tela vocé encontrara as seguintes opg¢des de edigdo: Scenes, Background, Text,
Characters, Props, Shapes, Images, Videos, Sound e Specials.
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Scenes

Background
Text

Characters
Props
Shapes
Images
Videos
Sound

Specials
i

Em Scenes vocé podera escolher entre uma variedade de cenas pré-definidas para montar seu
video. Para adicionar uma cena, basta clicar na opg¢do desejada.

m MODERN EDGE LOOK v
Search Scenes Q E

EI], Save current scene

Choose a scene

il

MY SCENES

2N

REMOTE & OFFICE

v

Em Background ha algumas opgdes de imagens, videos e cendrios para compor o plano de fundo do
seu video.
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|
m MODERN EDGE LOOK v @

Search Background Q

(2] Upload your background
Pick a background color
Choose a background

g5 @3

v v
MY MEDIA MY RECORDINGS

|57

0 Storyblocks

STORYBLOCKS PREMIUM

Em Upload your background, vocé poderd carregar uma imagem e/ou video do seu computador
como plano de fundo.

m MODERN EDGE LOOK v
Search Background Q m
79
¢+ Upload your background

@ Pick a background color

Choose a background

g5 @3

v v
MY MEDIA MY RECORDINGS

te

toryblocks

O s

STORYBLOCKS PREMIUM

Na opcao Pick a background color, vocé podera colorir o plano de fundo do seu video. Basta clicar
nesta opcdo e selecionar a cor com a qual deseja fazer o preenchimento.
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— o |i60% m MODERN EDGE LOOK W

Search Background Q m

3D Upload your background

Pick a background color

Choose a background

g5

v v

Color Picker X

Basic Colors

by

% :
0 Storyblocks

STORYBLOCKS PREMIUM

&Q MODERN EDGE LOOK v

Search Text Q

Add Title
Add Subtitle

Add Body Text

Add designed text

VIDEO TITLES

VIDEO TITLES

S
o

Na opcgdo Text, vocé podera inserir caixas de texto para titulos, subtitulos e pequenos textos. Nesta
opcao, ha a possibilidade de escolher o formato, o tamanho, o redimensionamento e o efeito das
letras e dos titulos dos textos. Além disso, o programa disponibiliza caixas de texto personalizadas
com molduras.
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Em Characters vocé escolhera os personagens do seu video.

m MODERN EDGE LOOK v

Search Characters Q

Add characters

’6. CREATE YOUR CHARACTER

MY CHARACTERS

RHAPSODY

EDITABLE a
wwo

11}

Para adicionar um personagem ao seu video, basta pousar o cursor do mouse no personagem e

escolher a posicdo e/ou expressao facial do mesmo.

Search Characters

-»mv

HEALTH & SAFETY

Scared Laughing “\/
E\/

Explaining Sneezing

:

Sneezing igh Covering

*®

%,

J
AL
-
ES

Q

“wm \
FREE FOR Aumrm TIME!
f mEg 6
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e Na opgdo Props vocé podera adicionar objetos ao cenario do seu video. Para isso, procure o objeto

desejado e clique sobre ele para i

m MODERN EDGE LOOK v

Search Props

Add props

BASIC - FREE

HEALTH & SAFETY

-
v v

MEDICAL HAND GESTURES

REMOTE WORK

TECH & WEB OFFICE

L)

nseri-lo a cena.

Q

Search Props

I HEALTH & SAFETY b 4

—

Q\
ol

e Em Shapes vocé podera inserir formas, graficos, setas, linhas, banners e emblemas em seu video.
Para isso, basta clicar na op¢do desejada e, entao, posiciona-la e redimensiona-la conforme desejar.

m MODERN EDGE LOOK v

Search Shapes

Add shapes

CALLS TO ACTION

BASIC SHAPES

ANIMATED SHAPES

IMAGE FRAMES

e Para adicionar um dudio de narragdo e/ou uma musica em seu video, clique em Sound.

©)5D  ufetem



m MODERN EDGE LOOK v

Search Sound Q

13 |

CP Add music
\Uf Add voiceover

Choose a soundtrack

J ¢

v v
MY MUSIC MY VOICEOVERS

FREE SOUNDS

e Em Add music vocé poderd carregar uma musica do seu computador.

m MODERN EDGE LOOK v

Search Sound Q

\9/ Add voiceover

Choose a soundtrack

J ¢

v v
MY MUSIC MY VOICEOVERS

FREE SOUNDS

e Em Add voiceover vocé poderd adicionar narracdao ao video por meio da gravacgdo de voz ou pelo
carregamento do dudio de narracao do seu computador.
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m MODERN EDGE LOOK v

Search Sound Q

14 |

J’ Add music
\10; Add voiceover
Choose a soundtrack

J ¢

v v
MY MUSIC MY VOICEOVERS

FREE SOUNDS

e Se preferir, o programa disponibiliza uma lista de sons tematicos. Para utiliza-los, basta procurar o
som desejado e clicar em “Use”.

m MODERN EDGE LOOK v

Search Sound Q

cP Add music
% Add voiceover

Choose a soundtrack

o Storyblocks

STORYBLOCKS PREMIUM

4

FREE SOUNDS

¢ Na opcdo Images é possivel inserir imagens e/ou pequenos videos no cenario do seu video. Nesta
opgdo vocé podera escolher uma imagem e/ou video pré-estabelecido pelo programa ou carrega-
los do seu computador.
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m MODERN EDGE LOOK v

15 |

Search Images

(L) Upload image

Choose an image

MY IMAGES

FREE IMAGES

e Em Specials o programa disponibiliza alguns objetos tematicos para enriquecer o cendrio do seu
video. Para utiliza-los, basta procurar o objeto desejado e clicar sobre ele para inseri-lo a cena.

m MODERN EDGE LOOK v

Search Specials

Choose a special theme

L&

FAMILY HOLIDAYS

e Na opcdo Videos, vocé pode enviar um video, acessar suas gravacdes, como também, selecionar
videos disponiveis no site.
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E‘. POWTOON

®

APARENCIAMODERN W
EDGE

24

Buscar Videos Q

&+ Envio video
Escolha um video

®

MINHAS
GRAVAGOES

MEUS VIDEOS

16 |

p1

p2

Slide 2 v ofl

Blank slide

untitled-1 SAVE  PREVIEW  SHARE
- -
@) cid B3 torizontal 16:5) W - —@— + 100% ’E
2 swap Q
v CREATED USING
& PowToon

00:01:00 | 00:20

Para adicionar um efeito de transicdo entre as cenas do seu video, clique em Add transition.
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=® sowtoon €oir @ P untitled-1 SAVE  PREVIEW SHARE

Slide 2 v ofl

i
@) cri¢ B3 Horizontal (16:5) W - —@— + 100% 4

01

<= 2o @
02

=S

Blank slide <

E——
S sowToon

Q [ ’] ’ 00:01:00 | 00:20

e Na aba que se abre, vocé podera escolher o efeito desejado.

:—. POWTOON EDIT @ untitled-1 SAVE PREVIEW SHARE

Slide 2w ofl

Basic Harizontal (16:9) W - —@— + | 100%
01
B e 0 Z‘i“u'f:‘ 7] Zoom Out
02
[E3) Zoomin
Executive

]

Blank slide

& clich A e ) croeseir ¢
[ rro-+ ] [ rro-+ ]
", G CREATED USING
® S B Mosaic N\ B & PowToon
[ #ro- ]
m4 Slice <@ Slice [ R [»] ’ 00:01:00 | 00:20
+ M Vertical W= Horizontal Center

B3 swiee @ Spiralz @ Spiralz Tech

e Para adicionar uma nova cena, clique em Blank Slide.
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=* rowtoon EoiT @

Slide 2w ofl

@) Grie B3 Horizontal (16:5) W - —@— ¢+ | 100%
o1
2 swarp 'ﬁ'
[+F
Blank slide @
<
w CREATED USING
& powToon
00:01:00 | 00:20
q (1

0SEC 1 2 3 3 5 6 7 8 9 10

e Para excluir uma cena, basta pousar o cursor do mouse na cena e clicar no icone da lixeira.

:—. POWTOON EDIT ® untitled-1 SAVED PREVIEW  SHARE
Side 2 v ofl % -1
@) cric B3 Horizontal (18:9) W - —8— - |100% o)
o1
& swap 1“
2
Ho ©&
= Add scene  Blank slide
0] [} Hx
— Extend  Savescene
=
e
Delete  Duplicate
lank slide
<
v CREATED USING
& powToon
00:01:00 | 00:20
"“ 1 p

OSEC 1 2 3 4 5 6 7 8 9

Na parte inferior da tela, encontra-se a Timeline. Nela vocé poderd definir quanto tempo ira durar
cada cena do seu video. Para isso, utilize o botdo de adigdo (+) ou o botdo de subtragdo (-) para
aumentar ou diminuir a duragao (segundos) das cenas. Além disso, é possivel definir qual momento
do video (segundos) determinada agdo/objeto deverad aparecer, quanto tempo a agdo/objeto ira
durar, pré-visualizar seu video, etc.
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imagem.
Slide 2 v ofl
@) crid
p3 ¢
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Blank slide
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Na aba que se abre, clique no tamanho desejado.

= POWTOON EDIT @ untitled-1

Slide 2w ofl

@ ) cie B3 Horizontal (16:5) W
o1

o2

[=] worzonm § @3
2 swap Q
coues f @

m VERTICAL fO

Blank slide

00:01:00 | 00:20

- —@— + 100%

CREATED USI!
& 50wToon

00:01:00 | 00:20

Na parte superior, é possivel redimensionar a tela do seu video, clicando no local indicado na

PREVIEW  SHARE EXPORT v
§ =

ufetem

- —4@— + 100%

& sowToon

00:01:00 | 00:20
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e Paradar um titulo ao seu video, clique em Untitled e digite o titulo desejado.

=* rowtoon | o ® E & 2D e
Siide 2 v of1
@) crie B3 Horizontal (16:9) W
o1
2 swar £F

02

Blank slide

CREATED USING
S sowtoon

00:01:00 | 00:20

e Para pré-visualizar seu video, clique em Preview.

=® powToon EoiT @) 1 ; T
Side 2 v of1
@) crie B Horizontai (16:9) W
01
& swarp ﬁ

02

Blank slide

PREVIEW HARE EXPORT v

REATED U
S sowtoon

00:01:00 | 00:20

e Apds finalizar as edicdes, vocé podera salvar e compartilhar seu video. Para tanto clique em Export.
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=® sowToon Eoit @) j untitied-1 PREVIEW  SHARE

Slide 2w ofl

@) Gric B Horizontai (16:5) W - —@— + 100%

01

2swar ¥

02

Blank slide

EER
& aowrtoon

q [ >] ’ 00:01:00 | 00:20

e O seguinte menu serd aberto e vocé poderd escolher como exportar seu video.

PREVIEW SHARE

& Share Link
Download Video (MP4) (B
Download Image (JPC)
Download animated GIF

Powtoon

Vimeo

YouTube

Download PPT

MORE OPTIONS

O Tutorial Powtoon — Criando videos animados esta licenciado com uma Licenga Creative Commons - Atribuicdo-
Compartilhalgual 4.0 Internacional.
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http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/
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